GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DISTRITO FEDERAL
CEASA-DF
Presidéncia

Instrucdo Normativa SEI-GDF n.2 003/2019 - CEASA-DF/PRESI

INSTRUCAO NORMATIVA N2 003, DE 24 DE ABRIL DE 20109.

Regulamenta a Concessdao de didrias no
ambito da Centrais de Abastecimento do
Distrito Federal S/A.

O Presidente da CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DISTRITO FEDERAL S/A — CEASA/DF, no
uso das atribuicoes que lhe sdo conferidas pelo Estatuto Social e Regimento Interno,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - Entende-se por didria a importancia paga a Conselheiros, Presidente, Vice-
Presidente, Diretores, Empregados e Colaboradores Eventuais da CEASA/DF, para custear as despesas
com hospedagem, alimentacdo e locomocao pessoal no local do destino, no territério nacional ou no
exterior, quando o deslocamento for objeto de interesse explicito da CEASA/DF;

Art. 22 - Consideram-se Colaboradores Eventuais quaisquer pessoas que ndao tenham
vinculo com a CEASA/DF e que sejam formalmente convidadas pela Presidéncia da CEASA/DF a
participarem de quaisquer eventos no interesse explicito da CEASA/DF.

Art. 32 - Além da diaria, a CEASA/DF também custeara o transporte das pessoas indicadas
no Art. 12, nas normas da IN n2 004/2019, que disciplina a aquisicdo e o reembolso de passagens;

Art. 42 - As didrias serdo concedidas por dia de afastamento, incluindo os dias em transito.

Art. 52 - N3o cabe o pagamento de didria aos Conselheiros quando estes se deslocarem de
sua cidade de origem para a CEASA/DF, a fim de participarem das reunides mensais, ordindrias ou
extraordindrias, uma vez que tais reunides sao remuneradas por jetons.

CAPITULO I
DA SOLICITACAO E AUTORIZACAO PARA CONCESSAO DE
DIARIAS

Art. 62 - Somente a Presidéncia da CEASA/DF compete autorizar a concessdo de diarias e,
em sua regular auséncia, compete a autorizacao aquele que estiver temporariamente lhe substituindo.



Art. 72 - Os pedidos de diarias serdo formalizados por meio de processo especifico no SEl,
contendo no minimo as seguintes informacgdes: identificacdo completa da pessoa indicada para viajar
(Nome, Identidade, CPF, Matricula, e-mail valido), localidade de destino, periodo de afastamento, motivo
da viagem, informagdes completas de conta bancdria para pagamento das didrias, data da partida e data
prevista para regresso, beneficios explicitos para a CEASA/DF, coobrigacdo em prestar contas e em
apresentar relatérios de viagem.

Art. 82 - No caso dos colaboradores eventuais, a prépria presidéncia devera instruir o
processo SEl e, ato continuo, autorizar o pagamento das diarias, relatando os beneficios que a pessoa a
ser convidada podera trazer para a CEASA/DF.

CAPITULO Il
DA REQUISICAO E DA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 92 - Apds autorizacdo da Presidéncia, o processo SEl deverd ser encaminhado a
Geréncia de Recursos Humanos que sera responsavel pelo cdlculo do valor das didrias a serem pagas com
base na data prevista para afastamento e retorno, incluindo os dias em transito;

Art. 10 - As propostas de concessdo de didrias correspondentes a sdabados, domingos e
feriados, serdo expressamente justificadas;

Art. 11 - Os valores das diarias sao definidos, levando em conta, entre outros parametros,
o comportamento orgamentario e financeiro da CEASA/DF, na seguinte fragdo:

1. Quaisquer pessoas do Art. 12: 1/30 avos do saldrio da Presidéncia na data da viagem.

2. US 350,00 (trezentos e cinquenta Ddlares Americanos), quando a viagem ocorrer para
quaisquer paises da Africa, Antartida, América, Asia ou Oceania,

3. € 350,00 (trezentos e cinquenta Euros) quando a viagem ocorrer para quaisquer
paises do continente europeu.

§ 12 - Haverd acréscimo de 20% (vinte por cento) sobre o valor da alinea “a” quando o
deslocamento for para as capitais do Brasil.

§ 22 50% (cinquenta por cento) do valor da didria quando o afastamento ndo exigir o
pernoite e for superior a 08 (oito) horas.

§ 32 Nos casos em que o deslocamento da sede constituir a natureza permanente das
atividades profissionais, a pessoa nao fard jus a concessao de diarias.

Art. 12 - Quando o afastamento for inferior ao previsto no pedido inicial, devera ser
depositada na conta da CEASA/DF, por meio de depdsito identificado, no prazo de cinco dias Uteis, a
importancia recebida a maior.

Art. 13 - Quando o afastamento for superior ao prazo previsto no pedido inicial, a
Presidéncia, apds andlise e julgamento dos motivos que levaram ao prolongamento do afastamento,
podera determinar o pagamento das diarias complementares.

Paragrafo Unico — Caso seja indeferido o pagamento das didrias complementares, ndo
cabera a CEASA/DF qualquer responsabilidade pelas despesas realizadas.

Art. 14 - A concessao de didrias restringir-se-a ao periodo do exercicio financeiro.

Art. 15 - Responderado solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto
nesta Instrucdo todos aqueles que derem causa a ma utilizacdo dos recursos publicos.

Art. 16 — O Colaborador Eventual faz jus as diarias nos mesmos moldes dos demais
indicados no art. 19.

Paragrafo Unico — a quantidade de colaboradores eventuais sera limitada a 02 (duas)
pessoas por viagem, sendo o valor de didria correspondente ao especificado no art. 11 da presente
Instrugao.



Art. 17 - Em obediéncia aos ideais de publicidade e em cumprimento aos requisitos legais
de transparéncia de gestdo, a CEASA/DF fara publicar, mensalmente, em seu site institucional um
resumo com todas as didrias pagas dentro do més anterior ao da publicagdo, contendo a descri¢ao dos
elementos que clarifiquem a informacdo e bonifiquem a transparéncia dos dispéndios.

Art. 18 - Compete a DICOL instituir, rever, alterar e revogar, quando necessario, a presente
Instrucao Normativa, inclusive quanto ao quantitativo limite de 02 colaboradores eventuais, disciplinados
no paragrafo unico do artigo 16.

Art. 19 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 20 - Esta Instrugao entra em vigor a partir desta data.

WILDER DA SILVA SANTOS

Presidente

Documento assinado eletronicamente por WILDER DA SILVA SANTOS - Matr.1159, Presidente
das Centrais de Abastecimento do Distrito Federal S/A, em 26/04/2019, as 15:34, conforme
art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito
Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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