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TITULO |

DOS OBJETIVOS E DAS DIRETRIZES DE ACAO

Art. 1° - A Centrais de Abastecimento do Distrito Federal — CEASA/DF, sociedade de
economia mista, criada pela lei n° 5.691, de 10 de agosto de 1971, modificada pela
Lei n® 6.208, de 28 de maio de 1975, vinculada a Secretaria de Estado de Agricultura
Pecuaria e Abastecimento do Distrito Federal, é regida pela Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, por seu Estatuto, pelo presente Regimento, normas Internas e
pela legislacédo aplicavel em vigor.

Art. 2° - S0 objetivos da CEASA/DF-:

| - construir, instalar, explorar e administrar, nesta capital, Centrais de
Abastecimento destinadas a operar nos moldes de um centro polarizador
coordenador do abastecimento sustentavel de géneros alimenticios e incentivador
da producéo agricola;

Il - participar dos planos e programas de abastecimento coordenados pelo Governo
do Distrito Federal e ao mesmo tempo promover e facilitar o intercambio com as
demais Centrais de Abastecimento;

[l - firmar convénios, acordos, contratos ou outros tipos de intercambio com pessoas
fisicas ou juridicas, de direito publico ou privado, nacionais ou estrangeiras, a fim de
facilitar e/ou participar de atividades destinadas a melhoria do abastecimento de
produtos agricolas; e

IV - desenvolver em carater especial ou sistematico, estudos de natureza técnico-
econdmica, a fim de fornecer base a melhoria, ao aperfeicoamento e inovagao nos
processos e técnicas de comercializagdo de géneros alimenticios.

V- promover a politica de abastecimento, seguranca alimentar e nutricional distrital
que articule as acbOes dos setores de producdo, circulacdo, beneficiamento e
consumo de alimentos fortalecendo sistemas publicos de seguranca alimentar
priorizando familias em vulnerabilidade social, com vista a contribuir na garantia do
direito humano & alimentagéo.
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Art. 3° - Para consecucao dos seus objetivos organizacionais é dever da CEASA/DF
observar as seguintes diretrizes basicas:

| - compatibilizagéo dos programas de comercializagéo e distribuigdo com os Planos
Nacional e Regional de Desenvolvimento Econdmico e Agricola sustentaveis:

Il - estabelecimento e manutencdo de processos de relacionamento e integracéo
politico-operacional com os sistemas de planejamento Setorial de Producado, de
Abastecimento e de Geracao de Tecnologia, da Secretaria de Estado de Agricultura
Pecuaria e Abastecimento do Governo do Distrito Federal ou 6rgdo a esta
vinculados e, do Ministério de Agricultura e outros 6rgaos afins da esfera Federal,

lll - estimulo e apoio ao Inter-relacionamento entre as cooperativas de produtores
rurais do Distrito Federal, tanto para identificacdo das necessidades como para
transferéncias de tecnologia de comercializacdo e abastecimento e avaliacdo de
seus efeitos;

IV - adequacédo dos programas e projetos de comercializacdo e abastecimento as
prioridades estabelecidas pela Secretaria de Estado de Agricultura Pecuéria e
Abastecimento do Governo do Distrito Federal: e

V - estabelecimento e manutencéo de sistemas de acompanhamento e avaliacao de
resultados das atividades de comercializacao e abastecimento.

Art. 4° - Além das diretrizes citadas no artigo anterior, serdo observadas, também, as
seguintes condic¢des:

| - adequar suas diretrizes organizacionais e critérios de escolha de dirigentes aos
adotados pelo Governo do Distrito Federal:

Il - operar em consonancia com os sistemas de programacdo e de controle técnico e
financeiro fixado pelo Governo do Distrito Federal:

Il - ajustar a metodologia de trabalho e avaliagdo as normas preconizadas pelo
Governo do Distrito Federal: e

IV - constituir-se em principal instrumento de execucao das atividades da politica de
abastecimento e informacao de mercado do Distrito Federal.
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TITULO Il

DA ORGANIZACAO GERAL

CAPITULO |

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 5° - A estrutura administrativa da CEASA, organizada sob a forma sistémica,
possui a seguinte formacao basica:

| - ASSEMBLEIA GERAL

Il - CONSELHO DE ADMINISTRACAO

Il = CONSELHO FISCAL

IV — DIRETORIA COLEGIADA

V — PRESIDENCIA

V| — CHEFE DE GABINETE

VIl —= ASSESSORIA DE CONTROLE INTERNO E DE TRANSPARENCIA
VIIl - OUVIDORIA

IX — COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

X — ASSESSORIA JURIDICA

XI — ASSESSORIA DE COMUNICACAO

XIl = VICE-PRESIDENCIA

XIlIl = DIRETORIA ADMINISTRATIVA E DE PESSOAL
XIV — GERENCIA ADMINISTRATIVA

XV — SECAO DE SERVICOS GERAIS

XVI — SECAO DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
XVIl = SECAO DE PROTOCOLO

XVIII - SECAO DE COMPRAS/COTACOES

XIX - SECAO DE LICITACOES E CONTRATOS

XIX — GERENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

XX — GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

XXI — SECAO DE APOIO A SAUDE DO TRABALHADOR
XXIl = SECAO DE PAGAMENTO

XXIII — DIRETORIA FINANCEIRA

“Brasilia — Patrimonio Cultural da Humanidade”
CNPJ n. ©00.314.310/0001-80 - CF/DF n. © 07.342.783/001-53
Setor de Industria e Abastecimento Sul Trecho 10 Lote n.? 05 - CEP 71208-900 - Brasilia/DF

Telefone: (0xx61) 3363-1203 — E-mail: ceasa@ceasa.df.gov.br



CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DISTRITO FEDERAL S.A

CEASA/DF GDF

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL \ ,

XXIV — GERENCIA FINANCEIRA

XXV- SECAO DE CONTABILIDADE

XXVI — SECAO DE COBRANCA E FATURAMENTO

XXVII - SECAO DE TESOURARIA

XXVIIl — DIRETORIA TECNICA OPERACIONAL

XXIX — GERENCIA OPERACIONAL

XXX — SECAO DE MERCADOS

XXX| — SECAO DE ENTREPOSTOS

XXXIl - SECAO DE SERVICO DE MANUTENCAO

XXXIl — GERENCIA DE CONTROLE E ESTUDO DE MERCADO
XXXIIl — SECAO DE PROJETOS, OBRAS E REFORMAS

XXXIV — SECAO DE CONTROLE DE PORTARIA

XXXV — DIRETORIA DE SEGURANGCA ALIMENTAR E NUTRICIONAL
XXXV — GERENCIA DE SEGURANCA ALIMENTAR E NUTRICIONAL
XXXVIl — SECAO DE MEIO AMBIENTE

XXXVIIl - SECAO DE AGROQUALIDADE E DE SEGURANCA ALIMENTAR

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES BASICAS
Art. 6° - A PRESIDENCIA INCUMBEM, ALEM DAS ATRIBUICOES PREVISTAS
NO ESTATUTO SOCIAL, AS SEGUINTES:

| — cumprir e fazer cumprir as decisdes emanadas da Assembleia Geral, Conselho
de Administracdo e Diretoria Colegiada,

Il — fixar as politicas e diretrizes de acdo da Empresa, estabelecendo normas
operacionais que regerao suas atividades;

[l - supervisionar as atividades técnicas, operacionais, de seguranca alimentar,
administrativas e financeiras da Empresa;

IV — promover a captacdo de recursos financeiros destinados a execucdo das
atividades da CEASA/DF,;

V — encaminhar aos Conselhos de Administracdo e Fiscal, aos 6érgdos competentes
da Secretaria de Estado de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento e quando for o
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caso, aos 0rgaos governamentais federais, os documentos e informacg6es para efeito
de acompanhamento e execucéo das atividades da CEASA-DF, dentro dos prazos
regulamentares:

VI — assinar ou delegar poderes para assinatura de convénios, contratos e outros
ajustes:

VIl — constituir grupos de trabalho, de carater permanente ou transitorio, sob sua
responsabilidade direta, para execucéo de trabalhos especificos, sempre que julgar
conveniente para o melhor desempenho das fungées da Empresa:

VIII — autorizar o empenho de despesas: e

IX — exercer outras atribuicbes determinadas pela Assembleia, Conselho de

Administracéo e Diretoria Colegiada.

Art. 7° - AO CHEFE DE GABINETE, COMPETE BASICAMENTE:

| — assistir o Presidente e assessora-lo no despacho de seu expediente, na
representacao social e no preparo das correspondéncias do Gabinete;

Il — promover os meios necessarios a ligacao e entendimento entre a Presidéncia e
as demais unidades organicas da Empresa e do Complexo Administrativo do
Governo do Distrito Federal:

Il — participar na elaboracéo das politicas e diretrizes da Empresa,;

IV — participar de comissao de Sindicancias ou inquéritos administrativos;

V — acompanhar os assuntos pendentes de decisdo, da Presidéncia; e

VI — exercer outras atividades que forem atribuidas pela Presidéncia.

Art. 8° - A ASSESSORIA DE CONTROLE INTERNO E DE TRANSPARENCIA,
COMPETE BASICAMENTE:
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| - realizar sob supervisdo ou execucdo direta, as auditorias internas de
carater preventivo ou especial, observando as diretrizes tracadas e a
legislacao vigente;

II- promover a divulgacdo ou a publicacdo dos atos e fatos administrativos
da Diretoria, do Conselho Fiscal, do Conselho de Administracdo, da
Assembleia Geral;

Il - assessorar a Presidéncia e a Direcdo da Companhia, bem como a
Assembleia Geral e os Conselhos Fiscal e de Administracdo em questdes
pertinentes ao seu relacionamento institucional com O6rgdos internos e
entidades externas;

IV - prestar informacdes aos Orgdos da Companhia, quando solicitadas,
referentes as decisdes dos Orgados Colegiados;

V- coordenar todas as providéncias administrativas necessarias ao
atendimento das demandas relacionadas a Corregedoria Geral do Distrito
Federal — CGDF, podendo sugerir apuracao de responsabilidade junto a todas
as areas da Empresa que ndo atenderem as demandas da Controladoria, no
tempo requerido, sem justificativas fundamentadas;

VI- coordenar o acompanhamento, a formulacéo de peti¢cdes, justificativas e
ou recursos, em todas as suas instancias, participar das sessdes plenarias e
adotar todas as providéncias administrativas necessérias ao atendimento das
demandas relacionadas ao TCDF, MPCDF e CGDF, respectivamente, sugerir
apuracao de responsabilidade junto a todas as areas da Companhia que nao
atenderem as demandas da Controladoria, no tempo requerido, sem
justificativas fundamentadas;

VIl - elaborar anualmente as programacdes da Controladoria, em conjunto
com suas respectivas unidades e seguindo as diretrizes definidas pela
Presidéncia e Conselho Fiscal da Companhia, bem como promover o seu
acompanhamento, controle e avaliagao.

VIII - apuracgdo de denuncias encaminhadas pelos 6rgaos internos e externos,
nas mateérias que lhe sédo afeta;

IX- realizar auditorias internas em todas as areas administrativas e
operacionais da CEASA/DF, periodicamente e/ou em carater especial,
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observando as diretrizes tracadas pelos Orgdos superiores com base na
legislacéo vigente;

X - avaliar a observancia, adequacédo e aplicagcdo das orientagcbes dos
orgaos de controle externos relativamente a todas as areas administrativas e
operacionais da CEASA/DF, propondo, se for o caso, medidas corretivas
objetivando melhorar a eficiéncia e eficacia da operacionalizacdo das rotinas e
atividades;

Xl - apuracdo de denuncias encaminhadas pelos 6rgéos internos e externos,
nas matérias que lhe séo afeta;

XIl - realizar atividades destinadas a organizar e orientar demandas de
sistemas institucionais de controle externo de prestagcdo de contas anuais;

XIll - adotar  providéncias regulares relacionadas aos processos
administrativos disciplinares e de sindicancia, oferecendo instrumentos
conceituais adequados a boa conducéo dos trabalhos pertinentes;

XIV - atuar ordenadamente nos procedimentos de Tomada de Contas
Especiais nos exatos limites de organizacao e instrucdo administrativa;

XV - interagir com as areas regimentalmente de controle buscando
possibilitar adequacdo de ferramentas conceitos nos plano de eficiéncia e
eficacia;

XVI - construir efetividade na composicdo de processo de prestacdo de
contas anuais, conferindo e compondo pecas de acordo com as conceituacfes
dos controle externo;

XVII - exercer, acompanhar e avaliar a gestdo dos recursos geridos pela
empresa mediante aplicagdo de técnicas de auditoria e fiscalizacdo nos
sistemas contabil, orcamentario, financeiro e operacional; e

XVIII - exercer outras atividades que forem atribuidas pela Presidéncia.

Art. 9° — A OUVIDORIA COMPETE BASICAMENTE:
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| - receber e examinar sugestdes, reclamacdes, elogios e denuncias dos usuarios
relativos as atividades da CEASA/DF, dando encaminhamento aos procedimentos
necessarios para a solugcdo dos problemas suscitados, com retorno aos
interessados;

Il - encaminhar as Unidades da CEASA/DF essas manifestacbes dos usuarios,
acompanhar as providéncias adotadas e garantir o retorno aos interessados. As
demandas encaminhadas diretamente as Unidades deverdo ser tratadas sem
interferéncia da Ouvidoria, exceto quando houver solicitacdo explicita de uma das
partes;

[ll - organizar e interpretar o conjunto das manifestacdes recebidas dos usuarios,
monitorar, a partir deles, o desempenho da CEASA/DF no cumprimento de suas
finalidades e elaborar pesquisas de satisfacao do usuario;

IV - apoiar e atuar com as Unidades da CEASA/DF visando a solugdo dos
problemas apontados pelos usuarios;

V - produzir relatérios que expressem expectativas, demandas e nivel de satisfacédo
da sociedade e sugerir mudancas, tanto gerenciais como procedimentais, a partir
da andlise e interpretacdo das manifestacdes recebidas;

VI - recomendar a instauracdo de procedimentos administrativos para exame
técnico das questdes e a adocdo de medidas necessarias para a adequada
prestacao de servigo publico, quando for o caso;

VII - encaminhar aos setores competentes pela sua apuracdo todas as denuncias,
tdo logo sejam recebidas;

VIII - aconselhar o interessado a dirigir-se a autoridade competente quando for o
caso;

IX - guardar sigilo referente as informagbes levadas ao seu conhecimento, no
exercicio de suas fungdes;

X - divulgar, através dos diversos canais de comunicacdo da CEASA/DF, o trabalho
realizado pela Ouvidoria, assim como informagdes e orientagbes que considerar
necessarias ao desenvolvimento de suas acoes;

XI - exercer outras atribuicbes determinadas pela Presidéncia.
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Art. 10 - A ASSESSORIA JURIDICA COMPETE BASICAMENTE:

| — prestar assessoramento Juridico ao Presidente e demais unidades da Empresa,
emitindo pareceres, elaborando peticdes, contestacdes e recursos:

Il — representar a Empresa em Juizo, com a autorizagéo do Presidente:
[Il — elaborar e/ou analisar editais, contratos, termos aditivos, convénios e ajustes;
IV — promover cobrancas judiciais;

V - acompanhar a atualizacéo da legislacdo, para assessoramento as unidades da
Empresa e ao Presidente;

VI - participar de comissdo de sindicancias ou inquéritos administrativos, quando
conveniente;

VIl — exercer outras atividades atribuidas pela Presidéncia.

Art. 11 - A ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL COMPETE
BASICAMENTE:

| - planejar, coordenar e supervisionar programas e projetos relacionados
com a comunicacao interna e externa de acdes da CEASA/DF, bem como
redigir matérias sobre atividades da CEASA/DF e distribui-las a imprensa para
divulgacéo;

Il - assessorar 0 Presidente em assuntos relativos a comunicacgao social;

Il - acompanhar e analisar matérias divulgadas pelos veiculos de
comunicacéo social relacionadas a atividades da CEASA/DF, a DIRECAO ou a
servidores da Empresa, visando a edicdo e distribuicdo dos informativos
diarios de divulgacéao interna,;

IV - gerenciar e assegurar a atualizacdo das bases de informacao necessarias
ao desempenho de sua competéncia, em especial as que possam fornecer
tratamento estatistico as matérias veiculadas sobre a atuacdo da CEASA/DF,;

V - promover o relacionamento entre a CEASA/DF e a imprensa e zelar pela
boa imagem institucional da Empresa;
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V | coordenar os trabalhos jornalisticos nas dependéncias da CEASA/DF e a
cobertura de eventos oficiais realizados pela Companhia;

VIl - agendar entrevistas, individuais ou coletivas, a serem concedidas a
veiculos de comunicacédo e, quando solicitado, assessorar o Presidente, os
Diretores e as demais Chefes da CEASA/DF em entrevistas;

VIII - planejar, organizar, dirigir, controlar, coordenar, supervisionar e avaliar
as atividades das unidades subordinadas, bem como prové-las de orientacao
e dos meios necessarios ao bom desempenho;

IX acompanhar o cumprimento de metas e avaliar os resultados na sua area
de atuacéo;e

X -exercer outras atividades que forem atribuidas pela Presidéncia.

Art.12 — A VICE-PRESIDENCIA COMPETE BASICAMENTE:

| — substituir a Presidéncia nos casos de vacancia e auséncia; e

Il - exercer outras atividades atribuidas pela Presidéncia.

Art. 13 - A E)IRETORIA ADMINISTRATIVA E DE PESSOAL INCUMBE ALEM DAS
ATRIBUICOES PREVISTAS NO ESTATUTO SOCIAL, AS SEGUINTES:

I- coordenar, planejar, organizar, acompanhar, avaliar, controlar e fiscalizar as

atividades pertinentes a sua area especifica com a colaboracdo de todas as
unidades da Estrutura Organizacional,

Il — propor ao Presidente o programa de trabalho da CEASA/DF na sua area de
competéncia,

Il — responder perante o Presidente, pela execu¢do adequada das atividades da
CEASA/DF, na area administrativa;

IV — supervisionar e acompanhar a implantagdo da politica de recursos humanos,
avaliacdo de desempenho e desenvolvimento institucional da Empresa,;

V - assinar, juntamente com o Presidente os atos, contratos e convénios da sua
area de atuacéo;
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VI - apresentar a Presidéncia, ao final de cada exercicio, relatério das atividades da
empresa, bem como plano de trabalho para o exercicio subsequente, em comum
acordo com as demais diretorias;

VII - participar das reunides da Diretoria Colegiada e nelas votar;
VIII - cumprir e fazer cumprir as delibera¢des dos 6rgdos superiores;
IX — exercer outras atividades que forem atribuidas pela Presidéncia.

Art. 14 — A GERENCIA ADMINISTRATIVA UNIDADE ORGANICA EXECUTIVA,
COMPETE BASICAMENTE:

| — assessorar o Presidente e o Diretor Administrativo nas areas de sua
competéncia, assim como as demais diretorias, dando ciéncia ao seu chefe
imediato;

Il — coordenar, controlar, fiscalizar, e avaliar as atividades desenvolvidas nas suas
respectivas areas de atuacao, reportando-se diretamente ao Diretor Administrativo;

Il — propor diretrizes e normas que visem 0 aperfeicoamento da execucdo das
atividades que lhe séo afetas;

IV — elaborar diagnésticos organizacionais em articulagbes com as demais
unidades;

V — supervisionar as atividades de compra e material permanente e de consumo;

VI — exercer outras atividades atribuidas pela Diretoria Administrativa.

Art. 15 — A SECAO DE SERVICOS GERAIS COMPETE A EXECUCAO DAS
SEGUINTES ATRIBUICOES:

| — elaborar e fazer cumprir as escalas de plantdo de cada servi¢o, observando o
repouso necessario;

II- fiscalizar o controle de consumo de combustiveis e lubrificantes;
Il — encaminhar os veiculos e demais equipamentos sob sua responsabilidade

para consertos em oficinas, caso ndo possa o defeito ser sanado na empresa,
mediante autorizacdo do superior hierarquico;
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IV — manter planilha de controle de veiculos e equipamentos sob sua
responsabilidade, para apuracéo do custo e desgastes dos veiculos;

V — identificar o usuario dos veiculos e equipamentos, para fins de imputacdo de
multas;

VI — elaborar relatorios sobre acidentes de transito, multas e avarias dos veiculos e
estudo para alienacédo e aquisicdo dos veiculos;

VIl — providenciar socorro elétrico e mecanico dos veiculos e equipamentos
avariados fora das dependéncias da empresa;

VIII = conduzir funcionarios ou cargas a seus locais de destino, atendendo a
requisicdo das unidades da empresa,

IX — exercer outras atribuicdes determinadas pela Geréncia Administrativa.

Art. 16 - A SECAO DE PATRIMONIQ E ALMOXARIFADO COMPETE A
EXECUCAO DAS SEGUINTES ATRIBUICOES:

| - organizar, coordenar, controlar e executar as atividades relativas a guarda e
distribuicdo de materiais utilizados no desenvolvimento dos servicos operacionais e
administrativos da Empresa, competindo ainda, o gerenciamento dos bens
patrimoniais da Organizacdo, através dos procedimentos de rotinas e
responsabilidades pelos usuarios dos respectivos bens, assim como, proceder 0s
tramites formais para o devido registro de bens patrimoniais junto a contabilidade.

Il — realizar o tombamento dos bens patrimoniais

[l — elaborar o inventario anual dos bens patrimoniais da Empresa;

IV — receber, conferir e atestar as notas fiscais dos bens adquiridos;

V- elaborar o inventario dos materiais de consumo, em conformidade com a

legislacdo em vigor;

VI — realizar levantamento e averiguagOes periodicas para qualificar o estado fisico
dos bens das unidades e providenciar 0s acertos necessarios;
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VII — acompanhar os niveis de estoque de material do almoxarifado para efeito de
novas aquisicoes; e

VIII - exercer outras atividades atribuidas pela Geréncia Administrativa.
Art. 17 - A SECAO DE PROTOCOLO COMPETE A EXECUGAO DAS
SEGUINTES ATRIBUICOES:

| — organizar e manter as atividades de protocolo, arquivo e comunicacdes
administrativas;

Il — receber, registrar e distribuir processos, documentos e correspondéncias para
as unidades da Empresa;

Il — receber e expedir as correspondéncias da Empresa,;
IV — emitir e controlar a emissdo de cOpias para as unidades da Empresa;

V — manter o controle referente aos documentos e processos, bem como as
informacdes necessarias a sua localizacao; e

VI — assessorar 0 Gerente Administrativo nas areas de sua competéncia; e

VII - exercer outras atividades atribuidas pela Geréncia Administrativa.

Art. 18 — A SECAO DE COMPRAS/COTACAO COMPETE A EXECUGCAO DAS
SEGUINTES ATRIBUICOES:

| — manter o cadastro atualizado de fornecedores para cotagcdo de precos;

Il — determinar o lote econémico de cada material de consumo;

Il — realizar compras por dispensa e inexigibilidade;

IV —realizar cotacdes;

V — elaborar o plano trimestral e ou anual de compras de material de
consumo;
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VI - exercer outras atividades atribuidas pela Geréncia Administrativa.
Art.19 — A SECAO DE CONTRATOS E LICITACOES COMPETE BASICAMENTE:

| - auxiliar as diversas areas da Empresa na elaboracao de projetos béasicos e
editais de licitagdes de bens, servigcos e concursos, dirimindo duvidas e
orientando para a observancia da legislacdo vigente, em especial quanto a
definicdo dos objetos a serem licitadas, garantias contratuais apresentadas e
na escolha da modalidade de licitacdo mais adequada a cada certame,
estando formalmente amparada por parecer da Assessoria Juridica, bem
como a devida correcdo dos editais;

Il - solicitar a verificacdo da disponibilidade de dotacdo orcamentaria para
todos os processos licitatérios;

lll - providenciar a publicacdo dos editais de licitacdo e avisos no Diéario
Oficial do DF e em outros jornais de grande circulacdo e coordenar a sua
disponibilizag&o no sitio da internet da CEASA/DF, se for o caso;

IV - conduzir os processos licitatérios da Empresa desde sua autorizacao pela
Presidéncia até sua homologacdo elaborando, inclusive, quando aplicavel,
planilhas de precos e requerendo a Secdo de Compras levantamento de
precos praticados no mercado e consequente estimativa dos valores da
licitacao;

V - presidir as audiéncias de licitacdo para aquisicdo de bens e servicos e
ocupacdo de imobveis de propriedade da CEASA/DF, recebendo, analisando e
julgando os documentos e propostas comerciais inerentes aos processos
licitatorios e, inclusive, respondendo aos quesitos feitos pelas empresas
interessadas no certame;

VI - analisar e julgar impugnacdes e recursos interpostos as licitacdes e ou
aos editais;

VIl —= manter a guarda e o controle dos contratos realizados, sem prejuizo das
funcdes do executor designado pela Presidéncia, assim como do cadastro de
usuarios do entreposto deve permanecer com a Geréncia Operacional,;

VIIl — controlar os contratos quanto a vigéncia;

XIX = elaborar contratos e aditivos;
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X - executar outras atribuicdes determinadas pela Diretoria Administrativa.

Art. 20 — A GERENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO, COMPETE
BASICAMENTE:

| - elaborar o plano diretor de informatica para a Empresa com vista a execucao
das atividades do ensino, pesquisa, extensao e da gestao;

Il — coordenar as atividades voltadas para tecnologia da informac¢ao no ambito
da CEASA/DF, garantindo o perfeito funcionamento dos sistemas de
informatica, sua integracdo com a rede de demais sistemas do Governo do
Distrito Federal,;

[l — atualizar sistematicamente o plano diretor de informética em face das
atualizacdes tecnoldgicas e das mudancas organizacionais;

IV — empreender agdes com vistas a suprir as unidades da CEAS/DF de
recursos tecnoldégicos necessarios ao desenvolvimento das atividades
organizacionais;

V — gerenciar a tramitacdo das informacdes intra extranet no ambito da
instituicao;
VI — gerenciar, atualizar e garantir o pleno funcionamento do site na Web; e

VII - exercer outras atividades atribuidas pela Diretoria Administrativa.

VIII - executar, orientar e monitorar o sistema de informética desenvolvido na
organizacao, buscando sempre racionalizar a tecnologia disponivel nesta area
em favor da eficacia nos trabalhos desenvolvidos na Empresa, assim como o
funcionamento dos equipamentos;

IX — manter os sistemas de informacdes necessarios ao atendimento das
necessidades institucionais; e

X - exercer outras atividades atribuidas pela Diretoria Administrativa.

Art. 21 — A GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS UNIDADE ORGANICA
EXECUTIVA, COMPETE BASICAMENTE:
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| — assessorar o Presidente e o Diretor Administrativo nas areas de sua
competéncia, assim como as demais diretorias, dando ciéncia ao seu chefe
imediato;

Il = coordenar, controlar, fiscalizar, e avaliar as atividades desenvolvidas nas
suas respectivas areas de atuacdo, reportando-se diretamente ao Diretor
Administrativo;

Il — propor diretrizes e normas que visem o aperfeicoamento da execucao das
atividades que lhe séo afetas;

IV — formalizar os atos relativos a administracdo dos recursos humanos,
previamente autorizados pelo Presidente;

V — elaborar e propor, anualmente, a Diretoria Administrativa programa de
atualizacao e capacitacao profissional de seus empregados;

VI — assessorar o Diretor Administrativo na coordenacao e implantacdo da
politica de recursos humanos, avaliacdo de desempenho e desenvolvimento
institucional da Empresa,;

VIl — propor a Diretoria Administrativa diretrizes e normas relativas a politica
de recursos humanos em articulacdo com as demais unidades;

VIIl - fornecer subsidios, elaborar e coordenar a implantacdo do plano de
cargos e salarios da Empresa;

IX —supervisionar as atividades das sec¢cdes que lhe sdo subordinadas;
X — exercer outras atividades atribuidas pela Diretoria Administrativa.

Art. 22 — A SECAO APOIO ~SAL’JDE DO TRABALHO COMPETE A EXECUCAO
DAS SEGUINTES ATRIBUICOES:

| — garantir a implantacdo de Programa de Controle Médico de Saude
Ocupacional — PCMSO;

Il — realizar os exames médicos previstos nas Normas Regulamentadoras do
Ministério do Trabalho e Emprego;
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lll — realizar andlise do ambiente, das condi¢cdes do trabalho e dos riscos a
que estd ou sera exposto cada empregado, assim como dos equipamentos de
seguranca necessarios ao exercicio de suas atividades;

IV — registrar os resultados dos exames complementares previstos com
procedimentos técnicos - cientificos atualizados, por profissionais e/ou
entidades devidamente capacitados, equipados e qualificados;

V —fornecer Atestado de Saude Ocupacional (ASO) para exames médicos;

VI — apresentar relatorio anual contendo informacdes sobre os exames
periddicos e as acOes de saude realizadas; e

VIl — exercer outas atribuicbes que forem determinadas pela Geréncia de
Pessoal.

Art. 23 - A SECAON DE PAGAMENTO COMPETE A EXECUCAO DAS
SEGUINTES ATRIBUICOES:

| — operacionalizar e controlar as atividades relativas a area de pessoal,
cumprindo e fazendo cumprir a legislacdo trabalhista, previdenciaria e
tributéria vigentes;

Il — efetuar os registros funcionais conforme estabelecido na legislacao
trabalhista, mantendo sob sua guarda a pasta funcional de todos os
empregados da CEASA/DF,;

Il — preparar a documentacdo necessaria ao recolhimento das obrigacdes
sociais;

IV — preparar a folha de pagamento;

V — preparar o pagamento de diarias e outras vantagens pecuniarias previstas
em lei ou normas da Empresa;

VI - formalizar a contratacdo, movimentacdo, pagamento e demissdo de
pessoal, bem como os servigos de terceiros, providenciando a documentagéo
pertinente;
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VIl — realizar estudos e pesquisas sobre determinantes de baixa produtividade
e insatisfac&o no trabalho;

VIl — fornecer subsidios e informac8es a Diretoria e Geréncia Administrativa
para elaboracdo e estruturagcdo do programa anual de atualizacdo e
capacitacao profissional dos empregados da CEASA/DF,;

IX — auxiliar a Geréncia de Pessoal e a Diretoria Administrativa e de Pessoal
na coordenacdo e implantacdo da politica de recursos humanos, avaliacdo de
desempenho e desenvolvimento institucional da empresa;

X — propor a Geréncia de Pessoal diretrizes e normas relativas a politica de
recursos humanos em articulacdo com as demais unidades;

XI — fornecer subsidios e auxiliar na elaboracdo e coordenacdo para
implantacdo do plano de cargos e salarios da empresa;

XIl - exercer outras atividades atribuidas pela Geréncia de Pessoal.

Art. 24 - A DIRETORIA FINANCEIRA, INCUMBEM ALEM DAS ATRIBUICOES
PREVISTAS NO ESTATUTO SOCIAL, AS SEGUINTES:

I- planejar, organizar, acompanhar, avaliar, controlar e fiscalizar as atividades

pertinentes a sua area especifica com a colaboracdo de todas as unidades da
Estrutura Organizacional;

Il — coordenar e controlar as atividades financeiras da CEASA/DF;

[l — dar cumprimento aos planos anuais e plurianuais e respectivos orcamentos
apos aprovados;

IV — responder perante o Presidente, pela execucdo adequada das atividades da
CEASA/DF na sua area de competéncia;

V — propor a Presidéncia o programa de trabalho da CEASA/DF na sua area de
competéncia,

VI — movimentar os recursos financeiros da Empresa, juntamente com o Presidente;
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VII - assinar, juntamente com 0 Presidente os atos, contratos e convénios da sua
area de atuacéo;

VIl - apresentar a Presidéncia, ao final de cada exercicio, relatorio das atividades
financeiras/orcamentéarias, bem como plano de trabalho financeiro/orcamentario
para o exercicio subsequente, dando publicidade de acordo com a legislacdo em
vigor,;

IX - participar das reunides da Diretoria Colegiada e nelas votar;

X - cumprir e fazer cumprir as deliberagdes dos 6rgaos superiores;

XI — propor alteracdes no orcamento anual e solicitacdes de crédito adicional.

XIlI — exercer outras atividades atribuidas pela Presidéncia

Art. 25 — A GERENCIA FINANCEIRA, UNIDADE ORGANICA EXECUTIVA,
COMPETE BASICAMENTE:

| - assessorar 0 Presidente e as Diretorias nas areas de sua competéncia;
Il — elaborar demonstrativos da execucado orcamentaria e financeira;
[l — executar a programacao orcamentaria da Empresa;

IV — manter controle atualizado das dotacdes e execucao orcamentéaria, com base
no orcamento anual;

V — encaminhar as unidades e 6rgédos interessados os relatérios decorrentes da
administracdo orgamentaria e financeira da Empresa;

VI — manter registro em sistema proprio o movimento de saldos bancéarios;
VII - Supervisionar e controlar a arrecadacéo da receita e a realizagcao da despesa,
0 suprimento de numerarios, depositos, caucdes e a instrucdo de processos de

pagamento;

VIl — coordenar, controlar, fiscalizar e avaliar as atividades desenvolvidas nas suas
respectivas areas de atuacao;
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IX — propor diretrizes e normas que visem o aperfeicoamento da execucdo das
atividades que lhe séo afetas;

X — preparar e acompanhar a comprovacao da aplicagcdo dos recursos originarios
de convénios, ajustes, acordos, aditivos e contratos, bem como a reformulacdo dos
mesmos quando se fizer necessério;

Xl — informar a situagao financeira de convénios, ajustes, contratos, aditivos e
acordos;

XII — emitir ordens de crédito e transferéncia de numerario por via bancéria;
XIII - controlar o orcamento e suas devidas alteracées;

XIV — assinar as autorizacbes de pagamentos e conferir os cheques ou outro
instrumento bancéario de pagamento;

XV — na auséncia do Diretor Financeiro, assinar cheques conjuntamente com o
Presidente; e

XVI — exercer outras atividades, de sua area de atuacao, que lhe forem atribuidas
pela Diretoria Financeira.

Art. 26 — A SECAO DE CONTABILIDADE COMPETE A EXECUCAO DAS
SEGUINTES ATRIBUICOES:

| - Elaborar balancetes, balancos, demonstrativos contabeis, declaracdes fiscais de
responsabilidade da area contabil, prestacdo de contas anual e as respectivas
analises e encaminhar aos Orgaos fiscalizadores nos prazos fixados pela legislacio
pertinente;

Il — Executar a escrituracdo dos livros contébeis e fiscais, procedendo a apuracéo
dos tributos e contribuicbes federais e providenciar as respectivas guias de
recolhimento dentro dos prazos fixados em lei;

Il — Registrar, contabilmente, o inventario fisico e financeiro dos bens patrimoniais e
todas as movimentacbes ocorridas, receber conferir e  classificar toda a
movimentagéao financeira;

IV — Orientar e controlar a aplicacdo do plano de contas, bem como propor as
alteracdes que se fizerem necessarias;
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V - Conferir conciliagbes de contas bancarias e aplicacdes financeiras,
movimentacdo do almoxarifado, patriménio e das demais contas integrantes dos
balancetes;

VI - Prestar assessoramento ao Conselho Fiscal da CEASA/DF, quando solicitado;
VIl — Elaborar a Declaracdo de Informag6es Econdmico-Fiscais da Pessoa Juridica
- DIPJ, e providenciar a sua entrega a Secretaria da Receita Federal, dentro das

normas estabelecidas pela legislacao vigente;

VIIl — Elaborar e entregar ao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica-IBGE a
Declaracao de Estatistica Econémica das Empresas Publicas instituida por lei;

IX — coordenar, orientar, executar e avaliar as atividades de contabilidade da
Empresa,

X — manter atualizado o cadastro da Empresa e as certidées negativas de tributos;
XI — efetuar o controle financeiro dos bens patrimoniais;

XII — promover o registro dos livros fiscais;

XIII — manter organizada a documentacéo.

XIV - Elaborar relatérios gerenciais de avaliagdo econdmica, financeira e

patrimonial;

XV — Exercer outras atividades, de sua area de atuacao, que lhe forem atribuidas
pela Geréncia Financeira.

Art. 27 — A SECAO DE COBRANCA E FATURAMENTO, COMPETE EXECUTAR
AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

| - executar as tarefas relativas aos procedimentos de cobranca e faturamento dos
creéditos da empresa, mantendo o controle da execucado financeira referentes aos
contratos firmados com 0s permissionarios concessionarios e outros;

I — emitir notificagbes de cobranca aos permissionarios/concessionarios
inadimplentes;
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Il — negociar em conjunto com a Geréncia Financeira débitos existentes;
IV — cobrar cheques devolvidos;

V — emitir boleto de recolhimento, mantendo atualizados com os indices
correspondentes;

VI — controlar o recebimento de permissionarios e emitir as devidas quitacdes;

VII — encaminhar a Geréncia Financeira os titulos ndo pagos para protesto em
cartorio;

VIII — propor medidas para aperfeicoamento dos mecanismos de cobranca e de
reducgéo da inadimpléncia;

IX — executar os célculos necessarios a negociacao de parcelamentos elaborando o
relatorio periddico sobre o resultados obtidos;

X — acompanhar os contratos dos permissionarios e aplicar os indices oficiais de
reajustes previstos nos mesmaos;

Xl — efetuar os célculos das tarifas sobre os servicos de agua e energia elétrica
para rateio entre 0s permissionarios;

XIl — elaborar carta de anuéncia para fins de baixa de protestos em cartorio, com
vistas a presidéncia para assinatura

XIII - exercer outras atividades, de sua area, atribuidas pela Geréncia Financeira.
Art. 28 — A~SEQAO DE TESOURARIA, COMPETE EXECUTAR AS SEGUINTES
ATRIBUICOES:

| — processar e efetuar pagamentos e recebimentos organizando e controlando as

atividades referentes a movimentacdo de valores e recursos financeiros da
Empresa,

Il — elaborar o movimento do caixa e cronograma de receita e despesas;

[l — executar a conciliagdo bancéria;
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IV — controlar as disponibilidades financeiras;
V —realizar depdésitos e guarda de valores;
VI — atender o publico, usuérios e permissionarios;

VII - Manter sob guarda os bens e valores da Empresa ou de terceiros, em custddia
OuU caucao;

VIII - exercer outras atividades, de sua area de competéncia, determinadas pela

Geréncia Financeira.

Art. 29 - ANDIRETORIA TECNICO-OPERACIONAL INCUMBEM ALEM DAS
ATRIBUICOES PREVISTAS NO ESTATUTO SOCIAL, AS SEGUINTES:

I- planejar, organizar, acompanhar, avaliar, controlar e fiscalizar as atividades

pertinentes a sua area especifica com a colaboracdo de todas as unidades da
Estrutura Organizacional;

Il - participar das reunidoes da Diretoria Colegiada e nelas votar;
[l - cumprir e fazer cumprir as deliberacdes dos érgaos superiores;

IV — elaborar e sugerir modificacbes no Regimento Interno da Organizacdo, no
Regulamento de Mercado e Tabela de Tarifas;

V - assinar, juntamente com o Presidente os atos, contratos e convénios da sua
area de atuacao;

VI - fiscalizar e orientar a instalacdo dos servigos técnicos da Entidade, bem como a
manutencao dos equipamentos instalados nas areas de abastecimento alimentar;

VIl - desenvolver e aprimorar 0s instrumentos necessarios a racionalizagéo,
orientacdo da comercializacdo, servicos de informagbes do mercado agricola,
estudos estatisticos, estudos de classificacdo e padronizagdo de produtos
alimentares;
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VIII - promover e apresentar a Presidéncia, estudos técnicos e econdémicos de
amparo e incentivo aos produtores, comerciantes e consumidores;

IX - promover estudo e regulamentacdo do funcionamento dos mercados
atacadistas e demais instalagoes;

X — propor a Presidéncia estudos para a modernizagcédo e ampliagdo das instalacdes
operacionais na area do CEASA/DF.;

X| - apresentar a Presidéncia, ao final de cada exercicio, relatério das atividades
operacionais, bem como plano de trabalho operacional para o exercicio
subsequente;

XII - emitir circulares ou outros atos sobre assuntos de sua competéncia, observada
a permisséo estabelecida no Regulamento; e

XIII — exercer outras atividades atribuidas pela Presidéncia.

Art. 30 — A GERENCIA OPERACIONAL, COMPETE BASICAMENTE:

| — planejar, coordenar, controlar e monitorar as agbes operacionais desenvolvidas no
ambito da Empresa, em especial no Entreposto CEASA/DF, competindo-lhe ainda,
desenvolver acdes de apoio ao Diretoria Técnico-Operacional;

Il — adotar decisGes de carater urgente e imediato, sempre que houver necessidade,
coibindo os abusos e/ou descuprimento do Regulamento de Mercado, dando ciéncia a
Diretoria Tecnico-operacional;

[ll - propor a suspensdo de atividades comerciais de permissionarios/concessionarios
inadimplentes; e

IV - exercer outras atribuicdes determinadas pela Diretoria Técnico-Operacional.

Art. 31 - f\ SECAO DE MERCADOS COMPETE A EXECUCAO DAS SEGUINTES
ATRIBUICOES:

by

| — orientar os agentes de comercializacdo quanto a qualidade, padronizagéo,
classificacdo, embalagem, arrumacéao e exposicao de produtos;

Il — acompanhar a comercializacdo, formacdo de precos no varejo e atacado e
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disseminar as informacdes levantadas;

Il — manter o cadastro de produtores, atacadistas e varejistas;

IV — orientar quanto ao manuseio e beneficiamento, de produtos;

V- elaborar relatorios e levantamentos;

VI —acompanhar o mercado produtor e os pre¢cos do mercado paralelo;
VIl —acompanhar a limpeza no mercado;

VIIl — manter a ordem e disciplina no mercado;

IX — confeccionar o mapa de ocupacao espacial do mercado;

X — acompanhar, orientar e fiscalizar os equipamentos de varejo, assim como 0s
mercados atacadistas da CEASA/DF;

Xl — orientar e organizar os mercados de produtores existentes ou implantacéo
junto aos nucleos rurais do Distrito Federal e entorno;

XII — colaborar com outras unidades de Governo do Distrito Federal na organizacao
e operacionalizacdo de equipamentos de comercializacdo a nivel de atacado e
varejo; e

XIIl — exercer outras atividades determinadas pela Geréncia Operacional.

Art. 32 - ANSEQAO DE ENTREPOSTOS COMPETE A EXECUCAO DAS SEGUINTES
ATRIBUICOES:

| — executar as atividades de estatisticas e informacdes de mercado da CEASA/DF,
promovendo, acompanhando e conferindo as pesquisas de precos e a captacao de

dados dos produtos ofertados no entreposto e outros mercados;

Il — organizar, atualizar e manter as informagdes das bases de dados do Sistema de
Informacdes Técnico-Econémicas nos niveis diario, mensal e anual;

lIl - promover e acompanhar todos os processos de disseminagcdo de informagdes
de mercado e estatisticas da CEASA/DF;
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IV - administrar o Sistema Informatizado e participar da promoc¢cdo de sua
manutencéo e atualizacao;

V - atender os produtores, atacadistas, varejistas, consumidores e o publico em
geral nas solicitacdes relativas as informacfes sobre comercializacdao nas unidades
da CEASA/DF;

VI - supervisionar o cumprimento de Convénios, visando o intercambio de
Informacées do Mercado Agricola, conferindo diariamente o0s boletins
transmitidos, para manter os dados atualizados;

hY

VIl — orientar os agentes de comercializacdo quanto a qualidade, padronizacao,
classificacdo, embalagem, arrumacéao e exposicado de produtos;

VIIl — acompanhar a comercializacéo, formacédo de precos no varejo e atacado e
disseminar as informacdes levantadas;

IX — manter o cadastro de produtores, atacadistas e varejistas;

X — orientar quanto ao manuseio e beneficiamento, de produtos;

Xl —elaborar relatorios e levantamentos;

Xl —acompanhar o mercado produtor e os precos do mercado paralelo;
Xl —acompanhar a limpeza no mercado;

XIV — manter a ordem e disciplina no mercado;

XV — confeccionar o mapa de ocupacao espacial do mercado;

XVI — acompanhar, orientar e fiscalizar os equipamentos de varejo, assim como 0S
mercados atacadistas da CEASA/DF;

XVII — orientar e organizar os mercados de produtores existentes ou implantacao
junto aos nucleos rurais do Distrito Federal e entorno;

XVIIl — colaborar com outras unidades de Governo do Distrito Federal na
organizacdo e operacionalizacdo de equipamentos de comercializagdo a nivel de
atacado e varejo; e
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XIX = controlar e registrar entrada e saida de veiculos;

XX — coletar romaneios e notas fiscais referentes aos produtos destinados ao
mercado e encaminha-los a Secéo de Informacao de Mercado para processamento;
Il — atender, recepcionar e informar ao publico em geral sobre o funcionamento da
CEASA/DF; e

XXI — exercer outras atribuicdes determinadas pela Geréncia Operacional.

Art. 33 — A SECAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO COMPETE A EXECUCAO DAS
SEGUINTES ATRIBUICOES:

| — controlar, manter, orientar e fiscalizar as atividades de vigilancia, limpeza e
manutencédo das instalacfes e edificacdes da CEASA/DF,;

Il -exercer outras atividades determinadas pela Geréncia Operacional.

Art. 34 — A GERENCIA DE CONTROLE E ESTUDO DE MERCADO, COMPETE
BASICAMENTE:

| - planejar, coordenar, gerenciar, executar, fiscalizar e controlar as atividades de
sua competéncia relativas ao abastecimento de produtos hortigranjeiros e outros
no entreposto da CEASA/DF e mercados paralelos subordinados, cumprindo e
fazendo cumprir o Regulamento Interno de Mercado;

Il —assessorar as Diretorias nas areas de sua competéncia;

Il - propor diretrizes e normas que visem o aperfeicoamento da execucado das
atividades-fim, de incentivo a producéo e defesa socio-econémica do consumidor
de acordo com a orientacdo dos 6rgaos competentes;

IV — desenvolver e aprimorar 0s instrumentos necessarios a comercializagdo na
area de mercado atacadista e varejista, além da monitoracdo dos servigos de
informagdes de mercado e estatisticos, visando a confiabilidade do sistema;

V —elaborar trabalhos e estudos técnicos de sua competéncia, quando solicitados;

VI - orientar e supervisionar o servi¢co de cadastro de usuarios;

VIl — exercer outras atribuicbes determinadas pela Diretoria Técnico-
Operacional.
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Art. 35 - A SECAO OBRAS, PROJETOS E REFORMAS, COMPETE A
EXECUCAO DAS SEGUINTES ATRIBUICOES:

| - coordenar, controlar e monitorar as atividades relativas as obras e reformas nas
edificacdes prediais, inclusive no processo de padronizagdo das obras e servigos
realizados por permissionarios da CEASA/DF, competindo ainda, a orientacdo e
controle de uso de EPI's, buscando preservar diretamente a integridade dos
funcionéarios da empresa e indiretamente dos usuarios da CEASA/DF;

Il - coordenar as a¢les de construcdes de novos galpdes, edificacdes e reformas
nas instalagbes da Organizacdo, com vistas a melhorar e/ou tornar eficiente as
atividades ligadas a sua area de atuacao, em especial no ambito da CEASA/DF,;

lll - controlar e executar direto ou através de terceiros o plano de manutencéo
preventiva e corretiva das instalagdes e equipamentos da Empresa; e

IV — exercer outras atividades determinadas pela Geréncia de Controle e Estudo de
Mercado.

Art. 36 — A SECAO DE CONTROLE DE PORTARIA COMPETE A EXECUCAO
DAS SEGUINTES ATRIBUICOES:

| — controlar e registrar entrada e saida de veiculos;

Il — coletar romaneios e notas fiscais referentes aos produtos destinados ao
mercado e encaminha-los a Secdo de Informacdo de Mercado para
processamento;

Il — atender, recepcionar e informar ao publico em geral sobre o
funcionamento da CEASA/DF; e

IV - exercer outras atribuicbes determinadas pela Geréncia de Controle e
Estudo de Mercado.

Art. 37 - A DIRETORIA DE SEGURANCA ALIMENTAR E NUTRICIONAL,
INCUMBEM ALEM DAS ATRIBUICOES PREVISTAS NO ESTATUTO SOCIAL,
AS SEGUINTES:
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I- planejar, executar, organizar, acompanhar, avaliar, controlar e fiscalizar as
atividades pertinentes a sua area especifica com a colaboracdo de todas as
unidades da Estrutura Organizacional,

Il — coordenar os programas de abastecimento e seguranca alimentar, objetivando a
garantia de alimentos saudaveis e de qualidade a populacao;

lll - assinar, juntamente com o Presidente os atos, contratos e convénios da sua
area de atuacéo;

IV - apresentar a Presidéncia, ao final de cada exercicio, relatério das atividades
operacionais, bem como plano de trabalho operacional para o0 exercicio
subsequente;

V - participar das reunidoes da Diretoria Colegiada e nelas votar;

VI - cumprir e fazer cumprir as deliberacfes dos 6rgaos superiores; e

VII - exercer outras atribuicbes determinadas pela Presidéncia.

Art. 38 — A GERENCIA DE SEGURANCA ALIMENTAR E NUTRICIONAL,
COMPETE BASICAMENTE:

| —acompanhar os programa governamentais e internos de empresa relativos
a doacao de alimentos, atendimento de programas de fomento a producéo de
hortigranjeiros;

Il — coordenar o Programa de Aquisi¢cao de Alimentos — PAA,;

Il — coordenar o Programa Nacional de Aquisicéo de Alimentos — PNAE;

IV — orientar a populacdo sobre aspectos de seguranca alimentar e
nutricional; e

V — exercer outras atribuicbes determinadas pela Diretoria de Seguranca
Alimentar e Nutricional.

Art. 39 - A SECAO DE MEIO AMBIENTE COMPETE A EXECUCAO DAS
SEGUINTES ATRIBUICOES:
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| — controlar os residuos solidos;
Il — promover a coleta seletiva do lixo no ambito da Empresa;
Il —acompanhar os servi¢cos de limpeza; e

IV - exercer outras atribuicdes determinadas pela Geréncia de Seguranca
Alimentar e Nutricional.

Art. 40 — A SECAO DE AGROQUALIDADE E DE SEGURANCA ALIMENTAR
COMPETE A EXECUCAO DAS SEGUINTES ATRIBUICOES:

| - elaborar e realizar palestras para produtores, técnicos de instituicdes
publicas e privadas, estudantes e demais agentes da cadeia
agroalimentar, em assuntos ligados a comercializacao e pos-colheita de frutas
e hortalicas;

Il - desenvolver projetos de infra-estrutura e servicos aplicados a pés-
colheita de frutas e hortalicas e divulga-los junto aos produtores,
entidades de classe e demais agentes da cadeia agroalimentar;

lll - representar & Empresa em camaras técnicas e comissfes ligadas aos
Governos Estadual, Distrital e Federal;

IV - desenvolver acdes de promocdo e incentivo a qualidade e ao
consumo de frutas e hortalicas frescas;

V - estimular o associativismo na producdo e na comercializacdo de
produtos horticolas “in natura” e processados;

VI - executar a classificacdo vegetal de acordo com a legislagdo em
vigor;

VII- desenvolver em parceria com as universidades, institutos de

pesquisa, entidades de classe e empresas publicas e privadas, projetos
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e acbes voltadas ao atendimento a cadeia alimentar e as percepcdes e
movimentos de consumo;

XIV - elaborar artigos técnico-cientificos sobre os principais produtos
comercializados no ambito da CEASA/DF;

XV- atuar na formulacdo e acompanhamento de normas de padronizacao,
classificacdo e embalagem:;

VIIl - acompanhar e divulgar a legislacdo e as normas para a cadeia
agroalimentar; e

IX - exercer outras atribuicdes determinadas pela Geréncia de Seguranca

Alimentar e Nutricional.

CAPITULO 1l
DAS ATIVIDADES GENERICAS
Art. 41 - A TODAS AS UNIDADES DA CEASA/DF, COMPETE:
| — propor, cumprir e fazer cumprir as politicas, diretrizes e normas da Empresa,;
Il — elaborar relatorios periodicos de suas atividades;
Il — sugerir ao Presidente e as Diretorias quaisquer medidas que visem a
racionalizacdo e melhoria das atividades executadas, para uma melhor

produtividade e eficacia da unidade; e

IV — propor a celebracdo de acordos, convénios e contratos.
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TITULO I
DAS ATRIBUICOES DOS TITULARES DE CARGOS DE CHEFIA
CAPITULO |
DOS GERENTES, CHEFE DE GABINETE E ASSESSORES.

Art. 42 — AOS GERENTES, CHEFE DE GABINETE E ASSESSORES, CABE O
DESEMPENHO DAS SEGUINTES ATRIBUICOES:

| — acompanhar, controlar e avaliar as atividades desenvolvidas nas respectivas
areas, responsabilizando-se pelo seu resultado operacional,

Il — assessorar o Presidente e as Diretorias nas areas de sua competéncia;

Il — indicar a necessidade de contratacdo, capacitacdo e desenvolvimento dos seus
recursos humanos;

IV — propor normas administrativas ou operacionais que visem o aperfeicoamento
das atividades que Ihe séo afetas;

V — propor a designacao, substituicdo ou dispensa de servidores que lhe séo
diretamente subordinados;

VI — programar sistemas de informacdes gerenciais para a Presidéncia e Diretorias;

VII — programar as atividades que lhes séo afetas.

TITULO IV

DAS SUBSTITUICOES
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Art. 43 — O presidente da CEASA/DF sera substituido em seus impedimentos e
auséncias eventuais, ou ainda no caso de substituicdo regulamentar, de
conformidade com o estabelecido no Estatuto Social da empresa.

Art. 44 — Os Diretores Administrativo, Financeiro, Técnico-Operacional e o Diretor
de Seguranca Alimentar serdo substituidos, nos mesmos casos do artigo anterior,
de conformidade com o estabelecido no Estatuto Social da empresa.

Art. 45 — Considera-se substituicdo eventual, a oriunda de carater transitorio, que
nao desloca o substituto de suas tarefas habituais e ndo prejudica o desempenho
de suas funcdes.

Paragrafo Unico — A substituicdo eventual ndo sera remunerada.

Art. 46 — A substituicdo regulamentar de qualquer cargo de chefia, sempre
remunerada, dar-se-a nas seguintes condicdes de afastamento:

| — férias;
Il — casamento;
1l — luto;

IV — licenca para tratamento de saude, licenca paternidade, gestante, ou em
decorréncia de acidente de trabalho;

V — deslocamento do Distrito Federal em objetivo de servico;
VI — outros afastamentos previstos em lei;

Paragrafo Unico — A escolha do substituto respeitara a hierarquia funcional na
respectiva unidade organica.

Brasilia, setembro de 2012.
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