Governo do Distrito Federal

)V/ Centrais de Abastecimento do Distrito Federal

C E AS A Geréncia Administrativa

DISTRITO FEDERAL . . .. .
Sec¢do de Patrimonio e Almoxarifado

Termo de Referéncia - CEASA-DF/DIRAF/GERAD/SEPA

TERMO DE REFERENCIA COMPRAS (Processo Administrativo n.° 00071-00000735/2024-30)

1. DO OBJETO
1.1. Aquisi¢do de mobilia, moveis planejados e eletroeletronicos,, para utilizagdo no funcionamento diarios desta CEASA/DF, via Ata de Registro de Prego,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:
ITEM
GRUPO: DESCRICAO QTD MEDIDA
01
01 IPOLTRONA GIRATORIA OPERACIONAL ESPALDAR EXTRA ALTO COM APOIO DE CABECA E BRACOSI6 Unidades
02 IPOLTRONA GIRATORIA OPERACIONAL ESPALDAR EXTRA ALTO COM BRACOS REGULAVEIS 102 Unidades
03 CADEIRA CAIXA OPERACIONAL ESPALDAR MEDIA COM BRACOS REGULAVEIS 14 Unidades
04 IPOLTRONA BASE FIXA OPERACIONAL ESPALDAR MEDIO COM APOIO DE BRACOS FIXOS 93 Unidades
05 IPOLTRONA GIRATORIA OPERACIONAL ESPALDAR ALTO COM BRACOS FIXOS COM CAPACIDADE 3 Unidades
PARA PESSOAS ATE 160 KG
ITEM
GRUPO: | PESCRICAO QTD MEDIDA
02
06 IMESA RETA COM GAVETEIRO PEDESTAL 3 GAVETAS |11 Unidades
07 IAPOIO DE PES ERGOMOMICO COM ROLDANA 20 Unidades
ITEM
GRUPO: DESCRICAO QTD MEDIDA
03
IESCANINHO COM 6 NICHOS
IEXTERNOS E ARMARIO DE 2 PORTAS .
08 P 1 Unidades
INA PARTE INFERIOR (MOVEL
PLANEJADO)
ITEM
GRUPO: | DESCRICAO QTD MEDIDA
04
09 IFORNO MICRO-ONDAS 34 LITROS 5 Unidades
10 BEBEDOURO DE COLUNA GALAO 20 15 Unidades
ILITROS

*Vide especificaciio técnica de cada item no relatério SEI n° 159576547 que deve ser anexado a este termo de referéncia.

1.2. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os descriminados na tabela acima.

1.3. A presente contratagdo adotara como regime de execugdo o preco global por grupo.

1.4. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 meses, por se tratar de uma ata de registro de prego.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A aquisi¢do dos materiais objeto deste termo, visa a atender as necessidades de reabastecimento de mobilia desta CEASA/DF, permitindo assim o
atendimento da previsdo de consumo durante o exercicio de 2025/2026.

2.2. A CEASA/DF ¢é uma empresa que possui diversas se¢cdes administrativas e a aquisicdo dos materiais, objeto deste estudo, visa a atender as necessidades
ergondmicas, de saide ocupacional dos colaboradores que terdo acesso a utilizar a mobilia adquirida.

2.3. Foi verificado que a ultima aquisi¢do deste tipo de bem se deu em 2017 e a situag@o atual, principalmente das cadeiras desta CEASA/DF, é de muita
degradagao.

2.4. Em analise aos processos de Leildo, o certame que se realizou em 2018, alienou bens conforme lista 11380268, do processo 0071-000219/2017. Nele,



foram alienados 56 cadeiras e poltronas, 1 microondas, 3 bebedouros e 13 ar condicionados. Ja o leildo que esta ocorrendo em 2024, segundo a planilha de alienagdo de
bens 148420862, presente no processo 00071-00000347/2024-59, estdo sendo descartadas 53 cadeiras, 2 microondas, 7 bebedouros e 1 ar condicionado.

2.5. Apos estes processos de leildes, ndo foram adquiridos bens para sua reposi¢do o que gerou uma defasagem de 109 cadeiras e poltronas, 3 microondas, 10
bebedouros e 14 ar condicionados.

2.6. Os quantitativos a qual este Termo de Referéncia se fundamentou, esta especificado no Estudo Técnico Preliminar, doc. SEI 158137256, em seu subitem
4, na qual tras a memoria de célculo detalhada.

3. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

3.1 Os bens solicitados serdo submetidos a critérios especificos de avaliagdo, para verificagdo de sua qualidade, conforme apresentado item a item do
relatorio 159576547, subitem " Apresentar para julgamento deste item". Atendidos todos os itens documentais solicitados, sera solicitada uma amostra que devera ser
disponibilizada a esta CEASA/DF no prazo de 5 dias uteis, para verificacdo se de fato a qualidade do produto atende a qualidade solicitada em tal relatorio
(159576547).

3.2. apos esta aprovacdo, o prazo de entrega dos bens do lote solicitado é de 10 dias tteis, contados da solicitagdo formal, em remessa podendo ser parcelada,
com o quantitativo solicitados pelo executor do contrato.
3.3. Os materiais deverdo ser entregues na SEPA — Segdo de Patrimonio e Almoxarifado da CEASA/DF, localizada no SIA Trecho 10 Lote N° 05, 1°

andar, no horario de 08h15min as 15h00min, de segunda a sexta-feira. Respeitando o horario de almogo entre 12h00min as 14h00min.

3.4. Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo de entrega estabelecido, devera encaminhar a CEASA/DF solicitagdo de
prorrogacdo de prazo de entrega, da qual deverdo constar: motivo do ndo cumprimento do prazo, devidamente comprovado, € 0 novo prazo previsto para entrega.

3.5. A comprovagdo de que trata o item anterior, devera ser promovida ndo apenas pela argumentagio da empresa contratada, mas por meio de documento
que relate e justifique a ocorréncia que ensejarda o descumprimento de prazo, tais como: carta do fabricante/fornecedor, laudo técnico de terceiros, Boletim de
Ocorréncia de Sinistro, ou outro equivalente, ¢ aceito pela CEASA/DF.

3.6. A solicitagdo de prorrogagdo de prazo sera analisada pela CEASA/DF na forma da lei e de acordo com os principios de razoabilidade e
proporcionalidade, informando-se a empresa da decisdo proferida.

3.7. Em caso de denegagdo da prorrogagdo do prazo de entrega, e caso ndo cumpra o prazo inicial, o fornecedor ficara sujeito as penalidades previstas
legislagdo quanto o atraso na entrega.

3.8. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis, pelo(a) responsavel pela Se¢do de Patriménio e Almoxarifado, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta compreendendo, dentre outras, as seguintes
verificagdes:

3.8.1. Condigdes da embalagem e/ou do material;

3.8.2. Quantidade entregue;

3.8.3. Apresentagdo do documento fiscal, com identificagdo do fornecedor e do comprador (CEASA/DF), descri¢do do material entregue, quantidade, pregos
unitario e total.

3.8.4. Especificagdo nas embalagens.

3.9. Atendidas as condi¢des indicadas no item 3.7 acima, sera registrado o recebimento mediante atestado no verso da Nota Fiscal, ou, em termo proprio.
3.10. O atestado de recebimento registrado em canhoto de nota fiscal, ou documento similar, ndo configura o recebimento definitivo do material.

3.11. O recebimento definitivo devera ser efetuado em até 05 (cinco) dias uteis, contados da data do recebimento provisorio, satisfeitas as condigdes abaixo:
3.11.1. Correspondéncia de marca/modelo do material com os indicados na nota de empenho ou proposta da fornecedora;

3.11.2. Compatibilidade do material entregue com as especificagdes exigidas neste Termo de Referéncia e constantes da proposta da empresa fornecedora;
3.11.3. Conformidade do documento fiscal quanto a identificagdo do comprador (CEASA/DF), descri¢do do material entregue, quantidade, precos unitario e
total.

3.12. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

3.13. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados do recebimento provisorio, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

3.13.1. Na hipotese de a verifica¢do a que se refere o subitem anterior néo ser precedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

3.14. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do
contrato.

4. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.1. Séo obrigagdes da Contratante:

4.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

4.1.2. Propiciar a empresa o acesso aos locais onde os materiais serdo entregues, em horario adequado, e no tempo necessario para o seu cumprimento;

4.1.3. Permitir acesso dos empregados da empresa, devidamente identificados, as suas dependéncias para execugdo do servigo objeto deste Termo;

4.14. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

4.1.5. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido;

4.1.6. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de servidor especialmente designado;

4.1.7. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

4.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuc@o do presente

Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugdio do objeto tais como saldrios, encargos trabalhistas, sociais e previdenciarios, seguros, taxas, impostos e contribuigdes,
indenizagdes, transporte, alimentagdo, uniformes e outras que porventura venham a ser criadas ou exigidas por lei, e ainda:

5.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, devidamente montados, conforme especificagdes, ndo se admitindo quaisquer modificagdes sem
prévia autorizagdo da fiscalizagdo da CEASA/DF, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicagdes referentes a: Marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

S5.1.1.1. O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada, se for o
caso;



5.1.2. Fornecer produtos de primeira qualidade, conforme as orientagdes contidas neste Termo, responsabilizando-se pelos vicios e danos decorrentes do
objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

5.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias, defeitos ou que ndo atendam as
especificagdes da proposta;

5.1.4. Instruir seus empregados responsaveis pela entrega dos produtos a se adequarem as normas disciplinares, regimentais ¢ de seguranga da CEASA/DF
sem, contudo, manter qualquer vinculo empregaticio com 0 mesmo;

5.1.5. Instruir seus empregados a manterem sigilo a respeito das informagdes e quaisquer outros assuntos ligados a documentos e seus conteudos, que
porventura cheguem ao seu conhecimento por for¢a da execug@o do fornecimento;

5.1.6. Naio subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente o objeto deste termo;

5.1.7. Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados, diretamente aos da CEASA/DF ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo;

5.1.8. Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer agdes, demandas, custos e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer

de seus empregados, obrigando-se, outrossim, por quaisquer responsabilidades decorrentes de a¢des judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por
forga de lei.

5.1.9. Comunicar a CEASA/DF qualquer anormalidade, bem como atender prontamente as suas observagdes e exigéncias e prestar os esclarecimentos
solicitados;

5.1.10. Substituir os produtos que ndo foram entregues em conformidade com o exigido no Edital, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, contado da comunicagio da
fiscalizagdo;

5.1.11. Acatar todas as exigéncias da CEASA/DF, sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as
reclamagdes formuladas.

5.1.12. A contratante designara um funcionario para executar e fiscalizar a atividade inerente a Ata de Registro de pregos.

5.1.13. Comunicar & Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovagio;

5.1.14. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitagdo;

5.1.15. Indicar preposto para representa-la durante a execug@o do contrato, se for o caso.

6. DA SUBCONTRATACAO

6.1. Naio sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatorio.

7. DA ALTERACAO SUBJETIVA

7.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os

requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da Administragao a continuidade do contrato.

8. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

8.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consiste na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma do Art. 97 do Regulamento Interno de Licitagdes e Compras da CEASA/DF.

8.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos.

8.3. O representante da Administrag@o anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execug@o do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento definitivo do objeto pelo fiscal do contrato.
9.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais.

9.2.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias para regularizagéo.

9.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

9.3.1. A data da emissio;

9.3.2. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

9.3.3. Numero do processo SEI;

9.3.4. O periodo de prestagdo dos servigos;

9.3.5. O valor a pagar; e

9.3.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a

Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagdo da situa¢do, ndo acarretando
qualquer Onus para a Contratante;

9.5. Sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

9.5.1. Nao produziu os resultados acordados;

9.5.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

9.5.3. Deixou de utilizar os materiais ¢ recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

9.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manuteng@o das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.
9.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificago, por escrito, para que, no prazo de 5

(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

9.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensio
temporaria de participagdo em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.



9.9. Nido havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar a Presidéncia quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

9.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

9.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

9.11.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

9.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

9.13. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do
orgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Or¢amentarias vigente.

10. DO REAJUSTE

10.1. Os pregcos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das propostas.

10.2. Os reajustes serdo efetuados com base no INPC- Indice Nacional de Pregos ao Consumidor.

11. DA GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. Havera exigéncia de garantia contratual da execugdo, conforme especificado item a item do relatorio de especificagdes técnicas, documento SEI
n°® 159576547.

12. A GARANTIA CONTRATUAL DOS BENS.

12.1. O prazo de garantia contratual dos bens, esta especificado item a item do relatorio de especificagdes técnicas, documento SEI n® 159576547. Este prazo
sera de contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

12.2. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o licitante devera complementar a garantia do bem
ofertado pelo periodo restante.

12.3. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condi¢des de uso, sem qualquer dnus ou custo adicional para o
Contratante.

12.4. A garantia abrange a realizagdo da manutengdo corretiva dos bens pela propria Contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada,

de acordo com as normas técnicas especificas.

12.5. Entende-se por manuten¢do corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pegas, a
realizagdo de ajustes, reparos e corregdes necessarias.

12.6. As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais,
que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabrica¢@o do equipamento.

12.7. Uma vez notificada, a Contratada realizara a repara¢do ou substitui¢do dos bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da Administragio pela Contratada ou pela assisténcia técnica autorizada.

12.8. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e
justificada da Contratada, aceita pelo Contratante.

12.9. Na hipotese do subitem acima, a Contratada devera disponibilizar equipamento equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente
fornecido, para utilizagdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugdo dos reparos.

12.10. Decorrido o prazo para reparos e substitui¢des sem o atendimento da solicitagdo do Contratante ou a apresentacdo de justificativas pela Contratada, fica
o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substitui¢do do bem ou de seus componentes, bem como a exigir da
Contratada o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

12.11. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade da Contratada.
12.12. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.
13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. A CONTRATADA estara sujeita a aplicagdo das san¢des administrativas previstas no Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos desta CEASA
(RILC), na Lei 13.303/2016, bem como nas demais legislagdes aplicaveis, no caso de descumprimento parcial ou total das condigdes estipuladas.
14. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
14.1. O custo estimado da contrata¢do se encontra no Estudo Técnico Preliminar que fundamenta este Termo de Referéncia.
15. MATRIZ DE RISCOS
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MELINA MARIA ROCHA DE MACEDO

Sessao de Patrimonio e Almoxarifado

AUGUSTO PEDRO DA SILVA

Diretor Administrativo e de Finangas
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